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RESOLUCAO
CONFECCAO DA RESOLUCAO QUE ORIENTAO | ADMINISTRATIVA N° 21 coNCLUIBO
PLANO DE CONTRATACOES ANUAL. DE 17 DE NOVEMBRO DE
2023
REGULAMENTAGCAO DA APROVAGCAO DO
PARECER JURIDICO REFERENCIAL N° 01, RESOLUCAO
EMITIDO PELA PROCURADORIA DA CAMARA | ADMINISTRATIVA N° 19,
MUNICIPAL DE VIANA, QUE TRATA DA DE 30 DE OUTUBRO DE CONCLUIDO
CONTRATACAO DIRETA POR DISPENSA EM 2023 (PUBLICADA EM
RAZAO DE PEQUENO VALOR, PREVISTA NO ART. 31/10/2023)
75, INCISO 1I, DA LEI 14133, DE 2021.
CONFECCAO DE MODELO DE EDITAL DE
CREDENCIAMENTO PARA AQUISICAO DE i}
; NAO SE APLICA EM ANDAMENTO
PASSAGENS AEREAS COM BASE NA LEI N°
14133, DE 01/04/2021.
REGULAMENTAGCAO SOBRE A ELABORAGCAO
DOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES
h PENDENTE DE
- ETP, PARA A AQUISICAO DE BENS E A i EM ANDAMENTO
f APROVAGCAO
CONTRATAGAO DE SERVICOS E OBRAS, NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE VIANA.
REGULAMENTACAO DO INCISO VIl DO CAPUT
DO ART. 12 DA LEI N°14.133, DE 01/04/2023, PARA PENDENTE DE
. - EM ANDAMENTO
DISPOR SOBRE O PLANO DE CONTRATACOES APROVACAO
ANUAL.
REGULAMENTACAO DA POLITICA DE
~ - - PENDENTE DE
GESTAO DE RISCOS NO AMBITO DA CAMARA EM ANDAMENTO

MUNICIPAL DE VIANA.

APROVACAO
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COMISSAO ESPECIAL DE REVISAO
E CONSOLIDACAO DE ATOS
NORMATIVOS (CRAN)

A Comissao, criada pela Instrucdo de Servico 05/2022, tem como atividades tipicas a revisao e
consolidacdo de atos normativos internos, harmonizando-os com os ditames estabelecidos na
Constituigdo Federal, Constituicao Estadual, Lei Orgénica Municipal, além de demais regramentos
basilares, auxiliando, consequentemente, os trabalhos exercidos pela Controladoria interna.

REVISAO E CONSOLIDACAO DE ATOS

A atuacao desta comissao se da em atuacao conjunta aos setores da Casa Legislativa, na confeccao
de atos internos, que nascem da necessidade de regulamentacao da rotina administrativa.

Como regra a comissao revisa as minutas de instrugdes normativas elaboradas pelo setor fim, em
conjunto com a Controladoria, e apds consolida a norma, verificando se existem outras semelhantes

ou que divergem do conteudo posto no instrumento analisado.

Além disso, foram revisados e consolidados atos que tratam da transparéncia da Camara Municipal
de Viana, em conjunto com a unidade interna de controle interno.

FORMULAGCAO DE PAINEL DE INDICADORES

Decorrente do Termo de Ajustamento de Conduta, firmado pela Camara Municipal junto ao
Ministério Publico Estadual, fora solicitado a confecgcdo de um painel de indicadores dos gabinetes
parlamentares.

O painel objetiva demonstrar a rotina, administrativa e legislativa, exercida pelos assessores que
compde os gabinetes.

Durante o ano de 2023 algumas agdes formam praticadas para efetiva implementacao do painel
indicador, dentre as quais citamos as seguintes:

Encaminhamento de Oficio ao Ministério Publico Estadual, solicitando prazo para apresentagao do
“protoétipo™
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Solicitagao de relatorio prévio aos gabinetes parlamentares, para conhecimento da rotina exercida
pelos assessores;

Compilacao das principais rotinas, para criacdo de um relatdrio funcional, digital e dinamico;
Solicitacado de reunido com o MPES, para apresentar o “prototipo™.

Apods as pesquisas, a Comissao alcangou um modelo de relatorio automatizado, por meio de
formularios, na plataforma “Google Forms”, que estd em fase de teste.

ATUAQAO NAS PROPOSICOES DE EMENDA A LEI
ORGANICA

Sabe-se que uma das atribuicdes desta Comissao € a proposicao de emendas a Lei Organica, apos a
apresentacao do texto final do novo Regimento Interno da Camara Municipal de Viana.

O Regimento Interno,dadas a complexidade e densidade doinstrumento normativo, ainda esta sendo
elaborado pela Comissao competente, motivo pelo qual esta Comissao ainda nao teve oportunidade
de fazer as propostas de emendas a Lei Organica, bem como adequacdes administrativas para
aplicagao.

FORMA DE TRABALHO E INSTRUMENTOS DE GESTAO

Sabe-se que, assim como as demais comissdes desta casa, sao realizadas reunides ordinarias entre
os membros para debates dos temas e consolidacéo das ideias.

Embora hajaapenas uma reunido ordinaria mensal, esta Comissao exerce seu trabalho continuamente
durante o més, tendo em vista que foi adotada a ferramente “Google Drive”, que permite a edigdo
simultdnea de documentos, otimizando assim o tempo de trabalho.

De igual forma, fora adotado pela presidéncia desta comissao, em conjunto com a unidade de
controle interno, o sistema de gestao da plataforma “Trello”, que permite visualizar de forma simples
os trabalhos em andamento, elencando checklist, datas e comentarios nos trabalhos em atividade.
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COMISSANO PERMANENTE DE
AVALIACAO DE ARQUIVO

A Camara Municipal de Viana criou a Comissao Permanente de Avaliagao de Arquivo para continuar
o trabalho de tratamento e arquivamento dos documentos produzidos pela Camara Municipal de
Viana desde o inicio da gestdo administrativa de 2021 a 2024 sob a direcdo do presidente Joilson
Broedel.

Anterior a atual gestdo, a empresa Agape, contratada pela Camara de Viana cuidou do plano e
tratamentos dos documentos produzidos pela Casa de Leis. No entanto, com o fim da vigéncia
do contrato, foi criada a Comissao Permanente de Avaliagcdo de Arquivo para dar continuidade ao
trabalho realizado pela empresa.

Importante saber que a fun¢do do setor de arquivo é guardar e organizar os documentos, tornando
disponiveis as informacdes mantidas sob a sua guarda e que a sua finalidade é servir de apoio a
administracdo e de base para a historia.

A Comissao Permanente de Avaliagao de Arquivo foi criada justamente para trabalhar diretamente na
orientacao e no estabelecimento de diretrizes para a execugdo das atividades de gestdo arquivistica,
sobretudo a classificacao, avaliacado e eliminacao de documentos de carater arquivistico produzidos
e/ ou recebidos pela CMV.

Em junho de 2023 a comissao organizou uma forca tarefa que contou com a ajuda de diferentes
setores da Casa de Leis, dentre eles a Procuradoria, Controladoria, Auditoria, Secretaria de Compras
e Administrativa, Direcao Geral, dentre outros. para tratar da transparéncia, atualizando o Portal da
Transparéncia, para garantir o acesso as informacodes a todo cidadao. Foi entdo analisado e digitalizado
processos administrativos finalizados e vigentes, os quais passam por atualizagcdo do seus status.

O trabalho realizado para o Portal da Transparéncia contribui para que a Camara de Viana concoresse
e conquistasse o selo Diamante de transparéncia, concedido pela Associagcdo dos Membros dos
Tribunais de Contas do Brasil (Atricon). Com um indice de 97,42% no atendimento aos critérios
estabelecidos, a instituicdo destacou-se entre as 149 avaliadas no estado, abrangendo Defensoria
Publica, Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, além do Ministério Publico e do Tribunal de
Contas do Espirito Santo pelo Programa Nacional de Transparéncia Publica (PNTP). Garantido uma
exceléncia em Transparéncia Publica.
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COMISSAO DE TRANSPARENCIA

Este relatdério visa colocar as partes interessadas a par das atividades desenvolvidas pela Comissao
de Transparéncia, todas as atividades realizadas durante o exercicio do ano de 2023.

A Comissao Especial de Transparéncia, Governanca e Controle Social desta Casa, instituida pela
portaria n°130, de 06 de junho 2022, reuniu-se dés da sua criagdo buscando sempre dar o maximo de
transparéncia possivel, aos cidadaos e aos orgaos fiscalizadores, os membros tém por obrigagao se
reunir uma vez por més, mais para intensificar o servigo e chegar ac objetivo que e dar transparéncia,
se reunirdo por mais vezes durante o més.

Os membros fizeram varias identificacdo no site da Camara que precisava de atualizacado, de forma
institucional confeccionamos oficios e encaminhamos aos setores responsaveis para as devidas
corregdes e providéncias.

No ano de 2023 tivemos um desafio que foi colocar o site e o portal da transparecia para concorrer
o selo diamante, solicitacao feita pelo nosso Presidente da casa, que acompanhou minuciosamente
a conducao dos trabalhos para que chegarmos ao objetivo que era a certificagdo do selo diamante.

Esse projeto foi intensificado e construido por diversas maos, evolvendo todos setores internos
e prestadores de servigo, nossa comissao por diversas vezes solicitou a presenca de técnicos e
responsaveis pelo portal e site da cAmara para que em tempo e muitas das vezes na hora eram feitas
as alteragdes para que nos enguadrasse dentro do que nos foi solicitado para concorremos o selo.

Com isso nos deu mais clareza e transparéncia desse orgao par com toda populagdo e orgaos de
fiscalizacao, isso nos tornou a chegar no selo diamante e ter 97% de transparéncia, ficando a frente
de grandes érgaos uma vez que a Camara Municipal de Viana foi o Unico érgao a conquistar esse
selo nessa posicao diamante.

Isso nos mostra aimportancia do trabalho em conjunto com os demais setores da camara, e também
o comprometimento da comissdo de controle e Transparéncia .
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As atividades realizadas pela Escola do Legislativo no presente ano
resumiram-se no projeto Conhecendo o Legislativo, a oferta de
cursos de capacitacao para os servidores da Camara Municipal de
Viana e continuagao da parceria com a Escola Federativa.

CONHECENDO O LEGISLATIVO; E um projeto da Escola do
Legislativo em parceria com a Camara Municipal de Viana criado
no intuito de oferecer aos alunos da rede municipal e estadual
locadas no municipio de Viana a oportunidade de conhecimento
sobre o poder legislativo.

A programacao das visitas resumiu-se em uma breve aula sobre
coeficiente eleitoral, ministrada pelo servidor desta casa e professor
de matematica Cesar , onde foram aplicados um exercicio sobre
o tema, e o grupo vencedor teve como premiacao uma medalha
por integrante.

Uma breve fala do Secretario Administrativo Carlos Braz da
Vitdria, sobre o papel do vereador, mesa diretora, projeto de lei
e apresentacao do projeto da nova sede da Camara sustentavel.

Logo apds foi realizado a visita pelas dependéncias para apresentar
a estrutura da casa, as fungdes dos servidores, bem como o
funcionamento nos gabinetes e setores administrativos. E ao final
de cada visita os alunos presentes receberam um certificado de
presenca e logo apds eram oferecidos lanches para os mesmos.

CURSO DE CAPACITACAQ; O curso foi idealizado pela Escola do
Legislativo em parceria com a Camara Municipal de Viana, visando

a capacitacado dos servidores desta casa, dando condi¢cdes para
um atendimento digno e de melhor qualidade a todo e qualquer

cidadao que busque informacgdes e servigos desta casa.

O curso foi fracionado em 4{(quatro) maédulos, sendo os dois
primeiros voltados para Politicas Publicas e os dois ultimos para
Gestao Publica Municipal, com carga horaria de 8hs cada maddulo

PARCERIA COM A ESCOLA FEDERATIVA; Dado a continuidade da
parceria temos monitorado, dado suporte, orientado, recebido e
conferido todos os certificados entregues durante o decorrer de
todoano de 2023 em relagdo a Trilha basica do conhecimento, que

SCOLA DO
GISLATIVO

I consiste, basicamente, em cinco (5) passos/ cursos selecionados,

gue visam capacitar os servidores e qualificar Prestacao de

servigos ofertados a comunidade.
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Segue abaixo algumas atividades realizadas:

Visita no turno matutino dos alunos do 9° A E 9° B, da EMEF Francisco de Assis Pereira, localizada
no bairro Canaa.

S

Visita dos alunos do 9° A da EMEF Denizart Santos, localizada no bairro Industrial.

Visita no turno matutino dos alunos do 9°A da EMEFCM Prof. Divaneta Lessa de Moraes, localizada
no bairro Campo Verde.

Visita no turno vespertino dos alunos da EMEF Dorival Brandao, localizada no bairro Bom Pastor.
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